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Vorlage und Beispiele für Berichte auf der Webseite 
„nachhaltiger-sport.at“ 
 

Allgemeine Hinweise (sie sollen als Anhalt dienen, um Artikel möglichst rasch und effizient 
veröffentlichen zu können): 

• Eine schriftliche Zustimmung zur Veröffentlichung des Beitrags auf der Webseite 
nachhaltiger-sport.at durch den Verfasser beilegen (z.B.: E-Mail) 

• Bildnachweise bzw. Fotograf (Copyright) immer angeben 
• Bei Bildern mit Personen unbedingt eine Bestätigung zur Verwendung mitliefern  

(z.B. Erstellung der Aufnahmen im Rahmen einer Veranstaltung oder individuelle 
Zustimmungen) 

• Beiträge können als Word Dokument oder direkt als E-Mail geliefert werden (kein PDF) 
• Bilder können in das Dokument eingefügt werden, um die Positionierung der Bilder zu 

definieren 
• Bilder zusätzlich in guter Qualität als Dateien mitschicken (entweder in Originalqualität oder 

für Web optimiert) – möglichst mit Metadaten (falls vom Urheber eingetragen) 
• Keine manuellen Silbentrennungen  
• Textformatierungen möglichst simpel und übersichtlich halten (Fett/kursiv/unterstrichen) 
• Farbige oder großgeschriebene (größere Schrift) Textpassagen vermeiden 
• Zwecks Übersichtlichkeit möglichst nur eine Überschriftenebene verwenden 
• Technisch bedingt kann das Layout auf der Webseite vom Layout der Vorlage abweichen  

(z.b. Textumbrüche in Absätzen oder bei Umfließen von Bildern) 
• Angabe, welcher Kategorie der Text zugeordnet werden soll 

o Allgemein 
o Best-Practice 
o Green Events 
o Wettbewerb „Nachhaltig gewinnen“ 
o Publikationen 
o Weitere Kategorien nach Absprache 

• Beschlagwortung, um ähnliche Artikel zu gruppieren (z.B. Verbandsbezeichnung, Sportart, 
Veranstaltungsreihe, Interessensgebiete, …) 
 

 

Beispiele und verwendbare Elemente auf nächster Seite.  
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Überschrift 100 - 200 Zeichen (inklusive Leerzeichen) 
consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna 
aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet 
clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor 
sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore 
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et       
Einleitungstext rund 300-600 Zeichen (inklusive Leerzeichen)  

 

Text in einspaltigen Textblöcken mit regelmäßigen Absätzen 

amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore 
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. 
Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum 
dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et 
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea 
rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.  

 

Titelbild im Format 16:9 oder 2:1 (max. 1:1 - Kein Hochformat)  
Im Einzelfall sind auch Logos oder Foto-Collagen möglich 

Fotocredits angeben 

Bildbeschreibung (+ ggf. Personennamen) angeben, falls es sich nicht um ein dekoratives Bild 
handelt. 

Foto zum Beitrag 

Bildunterschrift und Copyright 
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Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum 
dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent 
luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna 
aliquam erat volutpat.  

Zwischenüberschrift 

Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip 
ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse 
molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio 
dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.  

Nam liber tempor cum soluta nobis eleifend option 
congue nihil imperdiet doming id quod mazim placerat 
facer possim assum. Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh 
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat 
volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud 
exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex 
ea commodo consequat.  

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum 
dolore eu feugiat nulla facilisis.  

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata 
sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed 
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore  

  

Kleinere Fotos oder Logos können 
vom Text umflossen werden 
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Elemente zur Hervorhebung von Inhalten – hier reicht es im 
Allgemeinen, die Elemente textlich zu benennen und etwas abzusetzen, 
gestaltet werden sie auf der Webseite: 
 

--Zitat-- 

„Wer alle seine Ziele erreicht, hat sie wahrscheinlich zu niedrig gewählt.“ 

– Herbert von Karajan, österreichischer Dirigent 

--Zitat Ende-- 

 

--Infobox-- 

Überschrift Infobox 

sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed 
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. 
At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata 
sanctus est Lorem ipsum dolor 

--Infobox Ende— 

 

Tabellen – eine besondere Formatierung notwendig, Design wird auf 
der Webseite vorgegeben 

Spalte 1 Spalte 2 Spalte 3 
   

 

 

Bildergalerie 
Fotos separat mitschicken mit erkennbaren Hinweis 

 

Linksammlung 
Kann am Ende des Textes angeführt werden, wird in Form einer Infobox dargestellt 

 

Weitere Elemente (Buttons, Call-to-Action Banner, etc.) nach 
Absprache möglich 
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